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سلسله دروس ۱۷۸/۵۱0 
الدرس 21 
خروج الجدول خارج صفحه ۷/۵۲01 


نلتقیکم في درس جدید من دروس الوورد 
وهو خروج الجدول خارج صفحه الوورد 
نبدا قلي بركة الله 


في كثير من الاحيان نعمل جدول ويكون حجمه كبير او المحتوى في داخل الحقول يكون كبير 
از للست حك | مرق رف ار مر مت اک زور git BU‏ | بلقل شرج بكار عور ل اس 
ES‏ ا 
الاولى : نفتح برنامج الوورد في مستند جديد ونعمل جدول ونقوم بإدخال البيانات 
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خط i‏ فقرة 5 أنماط 





وعندما نكتب في الحقول معلومات اكثر من استيعاب الحقل لها ياخذ بالامتداد الى الجانب 
فيخرج الجدول من الصفحة كما في الصورة التالية 
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عندما اتكتب افِي اخر حقل من الجدوال اكثر من استیعابه 


يتمد الحقل الى الجانب ويخرج الجدوال من الصفحاء 
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le he‏ کل als cues al Ad pall‏ الج ل رمن آلا تار او اء لقان 
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5 اخبرتي بما تريد القيام به 





x‏ تذف حدول 

BE‏ تقسيم الصفوف بالتساو 

| 6 تقسیم الأعمدة بالتساو 
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۹ احتواء تلقاثي للمحتويات 
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احتواء تلقائثى ضمن النإقذة 
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فيبقى الجدول داخل الصفحة 
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الطريقة الثانية لحل هذه المشكله 
عندما ننسخ مثلا جدول من الاكسل ونلصقه في الوورد ولانه كبير خرج من الصفحة 
کما في الصورة التالية 
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Office Tab PIL‏ تعليمات 
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ومن نافذة | لخصائص 
نختار جدول ومن العرض المفضل نقوم بتغيير عرض الجدول ليتناسب مع الصفحة 
ثم وافق 
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وبعد تصغیر عرض الجدول اصبح في داخل حدود صفحه الوورد بالکامل 























ده ۱:۳۱ 


| : ie] pew ee eT) 
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ا شراس لات هر سوه 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
ائمنی ان ینال احساتکم 
, نلتقيكم في درس اخر ان شاء الل 
ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع ۱ 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
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